[bookmark: _GoBack]План подготовки и прохождения аттестации
педагогических работников 
ГАПОУ СО "Екатеринбургский техникум отраслевых технологий и сервиса"
	№п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Примечание

	1. 
	Изучить нормативные документы по процедуре https://www.irro.ru/structure/987/
	январь
	

	2. 
	Проверить соответствие данных в КАИС и Госуслугах
	январь
	Выполняет ответственный за аттестацию

	3. 
	Заполнить электронное портфолио
	В течение аттестационного периода
	Логин и пароль получить у ответственного за аттестацию

	4. 
	Подготовить материалы для аналитического отчета педагога за межаттестационный период
	В течение аттестационного периода
(не позднее трех месяцев до окончания срока действия категории)
	Заполнить папки с информацией по результатам работы

	5. 
	Подготовить документы для подачи заявления:
- Трудовой договор (копия, заверенная директором)
- Дополнительное соглашение (копия, заверенная директором)
- Документ об образовании (копия)
- Документ об изменении фамилии (при необходимости) (копия)
- Приказ МО о наличии квалификационной категории (копия, заверенная директором)
- Документы о наградах и достижениях («Ветеран труда», «Отличник образования» и т.п.)
	За три месяца до окончания срока действия категории
	

	6. 
	Представить ответственному за аттестацию аналитический отчет для формирования информационно-аналитической справки
	Не позднее трех месяцев до окончания срока действия категории
	

	7. 
	Оформить оказание услуги через государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в личном кабинете.
(Аттестующийся, имеет право подать заявление, непосредственно в аттестационную комиссию, либо направить в адрес аттестационной комиссии по почте письмом с уведомлением о вручении)
	Не ранее трех месяцев до окончания срока 
действия категории
	Заполнить заявление и прикрепить в формате ПДФ необходимые документы

	8. 
	Заполнить информационно-аналитическую справку, подписать у директора, заверить печатью
	Направить ответственному за аттестацию в формате Word, PDF
	



