АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ

	
(Фамилия Имя Отчество студента)
обучающийся(аяся) по образовательной программе: 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональным модулям:
ПМ.02 «Организация архивной и справочно-информационной работы по документам организации» и ПМ.03 «Выполнение работ по профессии Архивариус»
в объёме 180 часов (5 недель) с 11.03.2024 – 14.04.2024 

[bookmark: _GoBack]В организации: 	
	(наименование организации, адрес организации)
	
	

Виды и качество выполнения работ в период практики:
	Виды работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика
	Уровень освоения видов профессиональной деятельности* (0, 1, 2)

	ПК 2.1. Осуществлять экспертизу ценности документов в соответствии с действующими законодательными актами и нормативами. 
	
	

	ПК 2.2. Вести работу в системах электронного документооборота. 
	
	

	ПК 2.3. Разрабатывать и вести классификаторы, табели и другие справочники по документам организации. 
	
	

	ПК 2.4. Обеспечивать прием и рациональное размещение документов в архиве (в том числе документов по личному составу). 
	
	

	ПК 2.5. Обеспечивать учет и сохранность документов в архиве. 
	
	

	ПК 2.6. Организовывать использование архивных документов в научных, справочных и практических целях. 
	
	

	ПК 2.7. Осуществлять организационно-методическое руководство и контроль за работой архива организации и за организацией документов в делопроизводстве.
	
	


* Уровень освоения видов профессиональной деятельности: 2 – освоен полностью; 1 – освоен частично; 0 – не освоен

Рекомендации 	
	
	
	
	
	
	
	
	

Дата «_____» __________________ 20 _____ г.

Руководитель практики 	
(должность, Ф.И.О., подпись, печать)
	
